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1. Visdo Geral do Sistema

1.1. A Area de Trabalho do ChurchWeb 3.0

Viséo geral

A area de trabalho do ChurchWeb 3.0 é o que vocé vé na tela em conjunto com o browser

(navegador): a barra de titulo, a barra de menu, as Barras de Ferramentas e a barra de Status. exibe,
também, elementos como comandos em menus e janelas de filtro.

O Churchweb 3.0 coloca a sua disposicao os elementos de tela usados com maior frequéncia. Para
saber mais sobre determinado botdo da barra de ferramentas das aplicagfes, mantenha a seta do
mouse repousando sobre o botdo desejado e aguarde que imediatamente a descricdo de sua fungéo
sera exibida dentro de uma caixa de texto.
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1.2 - Localizando e Filtrando Informac¢des Nos Cadastros

Para localizar informaces nos cadastros do Churchweb 3.0 utilize o bot&o r"pesquisaéml encontrado na
maioria dos cadastros, como exemplo abaixo. Para localizar um registro, basta preencher um ou mais campos,
marcar se deseja fazer combinacéo de dados ou se o sistema pode trazer como resultado da pesquisa qualquer

. . . Pesquisa . .. Lo
um dos campos preenchidos e clicar em pesquisa LI. O sistema ird fazer uma busca no cadastro e exibira

o resultado na parte de baixo do filtro em forma de GRID.

Cadigo Home Bairro
RG CPF
Congregagio Situagdo
Data Batismo Data de Cadastro
Entre dois valores El Entre dois valores El
{ddimmi/aaaa) {dd/mm/aaaa)
A e
Pesguisa | Limpar |
Figura 2

1.37 Filtrando e Emitindo Relatorios

Os relatérios no Churchweb podem ser obtidos ativando os comandos do menu e selecionando

o relatério desejado como na figura abaixo:
& Hel Membros Geral

3 i Rel. Membros Igreja
it ] )
) Rel_Aniversariantes

ﬁ Rel._Aniv. Casamento
Figura 3

Para imprimir, basta selecionar as op¢des disponiveis em cada caixa de filtro dos referidos

relatorios e clicar no botéao FPesquisa(‘)MI para ele trazer o relatério preenchido conforme
os dados informados no filtro do relatorio. O filtro do relatorio varia conforme o relatério, mas
como um exemplo segue o filtro do relatorio de membros por estado civil abaixo:

Regional: SEDE DE TESTER =

o
:
Congregagéo: |ICPB 73
ICPB 74
ICPB 75

1

Casado(a) =
Eztado Civil: Desquitado(a) —

Divorciado(a)

M&o Informado

Pesquisa | Limpar | Editar |

Figura 4
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1.4 - Como Funciona O Sistema

A maioria dos médulos do sistema estéo integrados, isso significa que os dados dos cadastros
podem ser visualizados e manipulados em outros médulos evitando desta forma a repeticao e
os problemas de redundancia de dados.

E como se o sistema fosse uma rede de abastecimento de agua, onde existem alguns
depositos centrais que enviam agua através das tubulacfes até as nossas casas, depois toda
agua jogada no esgoto sdo enviadas pelas galerias até um repositério especial onde séo
tratadas e novamente embarcam para uma nova viagem.

Partindo deste raciocinio vocé pode imaginar que ao cadastrar um membro ou obreiro, seus
dados tornam-se disponiveis para aqueles modulos que de alguma forma necessita de alguns
ou de todos os dados de determinado membro para realizar alguma tarefa.

Isso ocorre muito com os relatdrios que para serem impressos corretamente depende que
algumas informacdes satisfacam seus critérios de impressao. Por exemplo, para imprimir uma
listagem de membros por Igreja, é necessario que alguma Igreja tenha sido cadastrada para
pelo menos um membro. Um outro caso que ocorre muito, € quando precisamos imprimir um
relatorio de membros por estado civil, neste caso, eu preciso relacionar um membro a um
estado civil valido no cadastro de membros. Caso contrario o relatério ndo mostrara nenhum
membro com aquele estado civil.

Um Exemplo da Integracdo dos Médulos do Sistema

Secretaria

Tesouraria Churchweb

g

Utilitarios Patriménio

Seguranca
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2 - Entrando no sistema

Para entrar no sistema vocé precisa ter instalado no seu computador um browser, mas
conhecido como navegador, tais como MS-Internet Explorer, Mozila Firefox, como exibido nas
figuras abaixo.

2.17 No internet Explorer digite o endereco no campo Endereco (url) conforme exibido na
janela abaixo.

O endereco ¢ http://www.icpb.com.br/ assim que entrar localize a direita do site o link
abaixo e clique nele para entrar no sistema.

WEB

ApGs clicar no link acima, aguarde a janela de LOGIN E SENHA serem exibidos.
Informe o Login e Senha enviados para o seu email pela administracdo do sistema e clique no

botao / AnConfirmar Dadoso.

& >>LOGON-CHURCH = | E |-
@\/‘ ® | @] http://201.6.9.218,5591 /frmlagin/frmlogin.p 2 Google o -
x Google ] Pesquisar - | 0 @ @ - | =- | @ o - @ alovie.. -

i Favorites | 5l @8 Suggested Sites = @7 Web Slice Gallery
|@>>1060N-cHURCHWESB | % ~ E] v [ o= ~ Page~ Safety~ Tools~ @~
Login: ~
Senha:
N &P Internet | Protected Mode: Off fa -~ H100% ~
Figura 5
No Firefox siga as mesmas instrucdes dadas acima.
8 - o -
@ >>L0OGON-CHURCHWEB- Mozilla Firefox o | B
Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda
@ - 72y | | http://201.69.218/5591 /frmlogin/frmlogin.php 7 ~| |- Bing P

£, Mais visitados Primeiros passos . Ultimas noticias

_ >>LOGON-CHURCHWEB | -

Z3greja de Cristo
. Pentecostal ho Brasi

Login: * |

m

Senha:*

* Campo de preenchimento obrigatorio

>$ | | Esqueci minha senhal

Concluido

]:igura 6

Obs.: A sua senha podera ser modificada na primeira vez que vocé entrar no sistema.

O seu tipo de acesso sera determinado pelo grupo que vocé faz parte no sistema.

Exemplo: Se vocé fizer parte da secretaria, entdo um grupo SECRETARIA ira determinar as
permissdes que vocé tera no sistema. Alguns itens do menu poder&o estar habilitados ou
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desabilitados conforme o nivel de permissao que cada grupo tem no sistema. Para aprender
mais sobre seguranca leia a parte que trata deste assunto neste manual.
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3. Secretaria

Para que o Churchweb realize as principais tarefas do dia-a-dia é necessario alimenta-lo com as
informacgdes de que necessita para executar essas tarefas.

Desta forma, sugerimos que inicie cadastrando as informagdes dos cadastros que serviréo de base
para as tarefas mais importantes do Churchweb. Portanto siga a seqiiéncia abaixo para iniciar o
processo de cadastramento no sistema:

3.1 - Cadastro da Nacional, Campos e Congregacao
3.5 - Cadastro de Cargos Eclesiasticos e Func¢des
3.6 Cadastro das Situacdes

3.7 - Cadastro de Membros

Digite os dados da Nacional, Campos, Congregacao, Cargos Eclesiasticos e Funcdes e sé depois
entdo, ative o cadastro de Membros e os demais cadastros, portanto ndo pule esta etapa, a seguir
instrucdes passo a passo de como realizar estas tarefas:

3.17 Cadastro da Nacional

O cadastro da Nacional contém informacdes que serdo utilizadas pelo Churchweb para implementar o
sistema multi igreja, pois além do cadastro da igreja Sede ou Central, devem ser cadastrados também
0S campos e congregacdes pertencentes ou ligadas a Sede Nacional.

Estes dados devem ser informados antes de iniciar o cadastro de membros, pois no momento que for
iniciado o cadastro, o sistema solicitara a congregacao e o campo (Regional) que o membro freqlenta.

Estas informacdes sao utilizadas também nos cabecalhos dos relatérios que traz o nome e o endereco
da igreja sede.

O cadastro da igreja define a estrutura da organizacéo e relacionamento de suas congregacdes com
Seus campos ou regionais.

Exemplificando a implantacdo de uma igreja Sede que possui 3 Campos e cada Campo possui 3
Congregacoes:

Portanto, a igreja Matriz possui 3 Campos ligadas diretamente a ela, cada campo possui 3
congregacbes. Desta forma o cadastro ficaria assim:

Nome da Igreja Matriz: Nacional

Nome dos Campos : Matriz(ela mesma ja € um Campo), Sto André, Mogi das Cruzes.

Nome das Congregacgfes do Campo Matriz: Matriz, Humaita, S&o Pedro.

Nome das Congregacéo do Campo Sto André: Morrotes, Incocesa, Lapa de Baixo.

Nome das Congregacgéo do Campo, Mogi das Cruzes: VI Novaes, Campo de Fora, Jd Angela.
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Para cadastrar a igreja do exemplo acima,, com esta estrutura, no sistema, faga isso:

1 - Ative 0 menu Secretaria, comando Nacional

2 - Aparecera a janela solicitando os Dados da Igreja: (Conforme Figura abaixo)

Do lado esquerdo é exibido uma moldura. Esta moldura serve para inserir o logotipo da igreja. Para
cadastrar o logo basta no botao Enviar Arquivo e informar o nome do arquivo gréafico que contém o logo
da igreja. Cadastrando o logo, 0 mesmo sera impresso nos cabecalhos dos principais relatérios.

No campo Denominacéo - informe o0 nome da sua denominacao

No quadro Igreja Sede - Informe o Nome da Igreja Matriz, Endereco, Telefone, Cidade, e os demais
dados.

Figura 7

3.2 - Cadastro dos Campos ou Regionais :

No menu Secretaria, cligue em Campo, aparecera o grid Cadastro de Campos. Clique no botéo

AAbrir um N pavacriaRuengdvesGampmo, Digite os dados do Campo clique no botédo
iAdiomar o .Repithiestetprocedimento para cada Campo até cadastrar todos os campos da
sua Igreja. Conforme Figura8e 9
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