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1. Visão Geral do Sistema 

1.1.  A Área de Trabalho do ChurchWeb 3.0  

Visão geral 
 

A área de trabalho do ChurchWeb 3.0  é o que você vê na tela em conjunto com o browser 

(navegador): a barra de título, a barra de menu, as Barras de Ferramentas  e a barra de Status. exibe, 
também, elementos como comandos  em menus e janelas de filtro. 
 
O Churchweb 3.0 coloca à sua disposição os elementos de tela usados com maior freqüência. Para 
saber mais sobre determinado botão da barra de ferramentas das aplicações, mantenha a seta do 
mouse repousando sobre o botão desejado e aguarde que imediatamente  a descrição de sua função 
será exibida dentro de uma caixa de texto.  
 

 
Figura 1 
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1.2 -  Localizando e Filtrando Informações Nos Cadastros 

Para localizar informações nos cadastros do Churchweb 3.0 utilize o botão ñpesquisaò  encontrado na 
maioria dos cadastros, como exemplo abaixo. Para localizar um registro, basta preencher um ou mais campos, 
marcar se deseja fazer combinação de dados ou se o sistema pode trazer como resultado da pesquisa qualquer 

um dos campos preenchidos e clicar em pesquisa . O sistema irá fazer uma busca no cadastro e exibirá 
o resultado na parte de baixo do filtro em forma de GRID. 

 
Figura 2 

 

1.3 ï Filtrando e Emitindo Relatórios   

Os relatórios no Churchweb podem ser obtidos ativando os comandos do menu e selecionando 
o relatório desejado como na figura abaixo: 

  
Figura 3 

 
Para imprimir, basta selecionar as opções disponíveis em cada caixa de filtro dos referidos 

relatórios e clicar no botão ñPesquisaò  para ele trazer o relatório preenchido conforme 
os dados informados no filtro do relatório. O filtro do relatório varia conforme o relatório, mas 
como um exemplo segue o filtro do relatório de membros por estado civil abaixo: 

 
Figura 4 
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1.4 - Como Funciona O Sistema 
 

A maioria dos módulos do sistema estão integrados, isso significa que os dados dos cadastros 
podem ser visualizados e  manipulados em outros módulos  evitando desta forma a repetição e 
os problemas de redundância de dados. 
 
É como se  o sistema fosse uma rede de abastecimento de água, onde existem alguns 
depósitos  centrais que enviam água através das tubulações até as nossas casas, depois toda 
água jogada no esgoto são enviadas pelas galerias até um repositório especial onde são 
tratadas e novamente embarcam para uma nova viagem. 
 
Partindo deste raciocínio você pode imaginar que ao cadastrar um membro ou obreiro, seus 
dados tornam-se disponíveis para aqueles módulos que de alguma forma necessita de alguns 
ou de todos os dados de determinado membro para realizar alguma tarefa.  
 
Isso ocorre muito com os relatórios que para serem impressos corretamente depende que 
algumas informações satisfaçam seus critérios de impressão. Por exemplo, para imprimir uma 
listagem de membros  por Igreja, é necessário que alguma Igreja  tenha sido cadastrada para 
pelo menos um membro. Um outro caso que ocorre muito, é quando precisamos imprimir um 
relatório de membros por estado civil, neste caso, eu preciso relacionar um membro a um 
estado civil válido no cadastro de membros. Caso contrário o relatório não mostrará nenhum 
membro com aquele estado civil. 
 
Um Exemplo da  Integração dos Módulos do Sistema 

 

Utilitários  

Secretaria 

Tesouraria 

Escola 

Bíblica 

Segurança 

Patrimônio 

Churchweb 
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2 - Entrando no sistema  
 
Para entrar no sistema você precisa ter instalado no seu computador um browser, mas 
conhecido como navegador, tais como MS-Internet Explorer, Mozila Firefox, como exibido nas 
figuras abaixo. 
 
2.1 ï No internet Explorer digite o endereço no campo Endereço (url) conforme exibido na 
janela abaixo. 

O endereço é http://www.icpb.com.br/  assim que entrar localize a direita do site o link 

abaixo e clique nele para entrar no sistema. 

 
Após clicar no link acima, aguarde a janela de LOGIN E SENHA serem exibidos.  
Informe o Login e Senha enviados para o seu email pela administração do sistema e clique no 

botão  ñConfirmar Dadosò. 
 

 
Figura 5 

 

No Firefox siga as mesmas instruções dadas acima. 

 
Figura 6 
 

Obs.: A sua senha poderá ser modificada na primeira vez que você entrar no sistema.  
O seu tipo de acesso será determinado pelo grupo que você faz parte no sistema. 
Exemplo: Se você fizer parte da secretaria, então um grupo SECRETARIA irá determinar as 
permissões que você terá no sistema. Alguns itens do menu poderão estar habilitados ou 

http://www.icpb.com.br/
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desabilitados conforme o nível de permissão que cada grupo tem no sistema. Para aprender 
mais sobre segurança leia a parte que trata deste assunto neste manual. 
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3. Secretaria 
 
Para que o Churchweb realize as principais tarefas do dia-a-dia é necessário alimentá-lo com as 
informações de que necessita para executar essas tarefas. 
 
Desta forma, sugerimos  que inicie  cadastrando as informações dos cadastros que servirão de base 
para as tarefas mais importantes do Churchweb. Portanto siga a seqüência abaixo para iniciar o 
processo de cadastramento no sistema: 
 
3.1 - Cadastro da Nacional, Campos e Congregação 
3.5 - Cadastro de Cargos Eclesiásticos e Funções 
3.6 ï Cadastro das Situações 
3.7 - Cadastro de Membros 
 
Digite os dados da Nacional, Campos, Congregação, Cargos Eclesiásticos e Funções e só depois 
então,  ative o cadastro de Membros e os demais cadastros, portanto não pule esta etapa, a seguir 
instruções passo a passo de como realizar estas tarefas: 
 

 

3.1 ï Cadastro da Nacional 

O cadastro da Nacional contém informações que serão utilizadas pelo Churchweb para implementar o 
sistema multi igreja, pois além do cadastro da igreja Sede ou Central, devem ser cadastrados também 
os campos e congregações pertencentes ou ligadas a Sede Nacional. 
 
Estes dados devem ser informados antes de iniciar o cadastro de membros, pois no momento que for 
iniciado o cadastro, o sistema solicitará a congregação e o campo (Regional) que o membro freqüenta.  
 
Estas informações são utilizadas também nos cabeçalhos dos relatórios que traz o nome e o endereço 
da igreja sede. 
 
 O cadastro da igreja define a estrutura  da organização e relacionamento de suas congregações com 
seus campos ou regionais. 
 
Exemplificando a implantação de uma igreja Sede que possui 3  Campos  e  cada Campo  possui 3 
Congregações: 
Portanto, a  igreja Matriz possui 3 Campos  ligadas diretamente a ela, cada campo possui 3 
congregações.  Desta forma o cadastro ficaria assim: 
 
Nome da Igreja Matriz: Nacional 
Nome dos Campos :  Matriz(ela mesma já é um Campo), Sto André, Mogi das Cruzes. 
Nome das Congregações do Campo Matriz: Matriz, Humaitá, São Pedro. 
Nome das Congregação do Campo Sto André: Morrotes, Incocesa, Lapa de Baixo.  
Nome das Congregação do Campo, Mogi das Cruzes: Vl Novaes, Campo de Fora,  Jd Angela. 
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Para cadastrar a igreja  do exemplo acima,, com esta estrutura,  no sistema, faça isso: 
1 - Ative o menu Secretaria, comando Nacional  
2 - Aparecerá a janela solicitando os Dados da Igreja: (Conforme Figura abaixo) 
Do lado esquerdo é  exibido uma moldura. Esta moldura serve para inserir o logotipo da igreja. Para 
cadastrar o logo basta no botão Enviar Arquivo e informar o nome do arquivo gráfico que contém o logo 
da igreja. Cadastrando o logo, o mesmo será impresso nos cabeçalhos dos principais relatórios. 
No campo Denominação - informe o nome da sua denominação  
No quadro Igreja Sede  -  Informe o Nome da Igreja Matriz, Endereço, Telefone, Cidade, e os demais 
dados. 
 

 
Figura 7 
 

3.2 - Cadastro dos Campos ou Regionais : 
 

No menu Secretaria, clique em Campo, aparecerá o grid Cadastro de Campos. Clique no botão  

ñAbrir um Novo Registro para criar um novo Campo,  Digite os dados do Campo clique no botão  
ñAdicionar o Registroò. Repita este procedimento para cada Campo até cadastrar todos os campos da 
sua Igreja.  Conforme  Figura 8 e 9 

 


